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Itvroduccion

Desde el grupo de trabajo de Comunicacion Interna y Externa del Programa TALENTO ASPACE de
Confederacién ASPACE gestionado por la Federacién Castellano Manchega y la Federacion Extremefa, se
vio la necesidad de elaborar una guia de recursos que facilitase la creacion de imagenes, videos,
documentos y publicaciones en las distintas redes sociales de las Entidades ASPACE en base a las
necesidades de las mismas.

Paralaelaboracion de esta guia, se compartieron los recursosy herramientas que principalmente se
conociany utilizaban por las profesionales que integran el grupo. Posteriormente se realizé un proceso de
busqueda de nuevos recursos que pudieran completar la guia y fueran funcionales para el trabajo de
comunicacioninternay externaen las entidades.

Finalmente se hizo una seleccidny clasificacion de estos recursos con el fin de crear esta guia. En ella
podréis encontrar diferentes programas y aplicaciones que os pueden facilitar la forma de comunicacion

internay externaenvuestra entidad.
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Convertidor de archivos (imagenes, videos, documentos, audio...) a otros formatos..

Veh‘\'ajas:  Permite convertir todos los formatos populares como MP4, MOV, AVI, MP3, GIFy mas.
» Conversionrapida, en lineay gratuita. Cambia el formato de tus archivos en solo unos segundos.
« Caracteristicas basicas de edicion. Permite recortar los videos, mejorar la calidad, estabilizar las grabaciones movidas,
afadir subtitulosy mas.

Desventajas: - Maximohasta100MB.

Vivavideo Q videotutoyial

Editor de videos que permite trabajar con videos e imagenes para crear disefios
propios directamente desde el terminal Android o 10S.

\Ien—\-ajas: * Gratuita. Version pro 2.99€.

« Edicion de fotos y videos: puedes recortar, dividir, duplicar e invertir ademas de cambiar la velocidad y silenciar tus
creaciones, entre otras posibilidades.

» Mas de 200 efectos.

Des\JeMajas: « Sieslaversion gratuita solo tendras 5 minutos de duraciony marcas de agua con el nombre de la aplicacion.
» Disminuye la calidad de los videos.

* Para acabar conlos otros dos puntos, tienes que pagar la versién Pro.


https://www.videoconverter.com/es/
https://www.youtube.com/watch?v=_uiZ3blGBT0
https://vivavideo.tv

1 Son\, Vegas © videotutorial

Software de edicion de video de tipo edicion no lineal y editor de audio disefiado

\Iid-eos para PC.

\Iey\—\-ajas; + Rendimiento estable.
* Estabilizador de video.

» Enorme cantidad de efectos y transiciones. + de 300.
» Se puede editar no sélo el video sino también el texto asi como también se pueden importar archivos de
animaciones en formato Flash.

DeSUeV\‘\'ajaS! * Sélo esta disponible para Windows, asi que si tienes un equipo Apple, olvidate de Vegas Pro 18.
* Para usar este programa hay que estar muy capacitado en la edicion de videos.
* El programa puede ser un poco lento.

Windowsg Movie Mavkey Q videotutorial

Editor de video de Microsoft. Disponible en Windows 7, Windows 8.1 y Windows 10.
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\Ien—\'ajas: * Multitud de efectos visuales.
* Interfaz sencilla e intuitiva.
» Muy facil de usar.

Des\IeV\—\'ajas: + Carece de soporte, desarrolloy actualizacion.
» Puede serinestable en Windows 8.1 y Windows 10.

» Disefio anticuado.
« Escasas opciones de personalizacion.



https://www.youtube.com/watch?v=YXEksrnUDzU&t=
https://www.youtube.com/watch?v=7Z-9t3Kbv6k
https://windows-movie-maker.softonic.com/
https://sony-vegas.uptodown.com/windows
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Filmoya Video dior

Editor devideo, fotografiay audio.

\Ien—\-ajas: » Granvariedad de herramientas.
* Trabajo con sonido e imagen.

* Podras guardar tus documentos en varios formatos.

Q© videotutorial

» Puedes compartir tus archivos automaticamente a través de las redes sociales.

Desventajas: - bepago.

» No esta en espaniol.

Virtualbub

Q videotutorial

Programa simple muy recomendable para tareas sencillas como retocar o editar

videos.

Ven+ajas: « Edicién devideo rapiday eficiente.
* Posibilidad de usar filtros ajenos.
» Herramienta de capturaintegrada.

'DeSUen-\-ajas: * Disponible solo eninglés.
» Requiere familiarizarse con la interfaz.
* Pocasfunciones.

» No es compatible con todos losfiltros de terceras partes.
* Losvideos solo pueden guardarse en formato AVI.



https://www.youtube.com/watch?v=VxY6yzjecX0
https://www.youtube.com/watch?v=6t0KD0TQBaI
https://virtualdub.uptodown.com/windows
https://wondershare-filmora-video-editor.softonic.com/

no necesita tutorial, en la misma
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Herramienta online que te permite descargar cualquier video de YouTube o tipo de video a
extension mp4 (entre otros) alojado en las redes sociales, sea cual sea, incluyendo diferentes
servicios de alojamiento.

Ven+ajas: * Acceso rapidoy practico desde la barra de direcciones.
* Al efectuar una descarga desde youtube.com, se obtiene un video de alta calidad.
« Al efectuar una descarga desde un servidor de alojamiento de archivos, no es necesario esperar ni instalar programas

de adware adicionales.

‘DesUeMajas: » No permite descargar canciones de los servicios de audio como Grooveshack.
» No dispone de gestor de descargas.

no necesitz tutorial, en la misma
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Editor de video profesional. Con InShot puedes afadir musica a video, recortar, cortar,
fusionar videosy anadirles textos.

\len—\-ajas: * Creary editar videos con fotos y musica facilmente.
* Recortar, comprimiry convertir videos, cortador de videos y aplicacion para combinar videos.

» Editavideosy expdrtalos en calidad HD. Editor de videos gratuito y facil de utilizar para YouTube.

Desvew\-ajas: * Solo es de uso exclusivo paraiOS.



https://es.savefrom.net/
https://apps.apple.com/es/app/inshot-editor-de-v%C3%ADdeo/id997362197

1 XineMastrer ( videotutorial

Herramienta muy completa que destaca por ser multipista, por tener una calidad de
video altay por uninterfaz muy accesible.

’
Videos
\Iew\-ajas: « Disponible para Androidy Apple.

« Laversion gratuita es bastante completa porlo que no es necesario adquirir las versiones profesionales.
» Combinay editavideos, imagenes, stickers, efectos especiales, textoy mas.
» Agrega musica, narraciones, efectos de sonidoy cambiadores de voz.

» Mas de 2.500 transiciones, efectos, videos e imagenes, stickers, fuentes y animaciones descargables en la tienda de
recursos de KineMaster.

Desuew\-ajas: » Sedesbloquean mas opciones con una suscripcion a KineMaster Premium.

» Enlaopcién gratuita aparece la marca de agua de Kiner Master.

 Quejasde usuarios relacionadas con la descarga del video en algunos formatos.
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ESPECIALISTAS CREANDO
REDES DE CONOCIMIENTO



https://www.youtube.com/watch?v=wR2ARhc9PgM
https://apps.apple.com/us/app/kinemaster-pro-video-editor/id1223932558
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.nexstreaming.app.kinemasterfree




Q videotutorial 2

Software y sitio web de herramientas de diseno grafico simplificado. Utiliza un formato Documentos
de arrastrar y soltar y proporciona acceso a mas de 60 millones de fotografias y 5
millones de vectores, graficos y fuentes. Entre los disefios que puedes crear con Canva
tienes logos, posters, tarjetas de visita, flyers, portadas, programas e invitaciones, asi
como folletos, calendarios, horarios, encabezados para correos electrénicos y
publicaciones pararedes sociales entre otras muchas cosas.

Venhzjas: » 8000tipos de plantillas diferentes.

* Elfuncionamiento es sencillo y no se necesitan conocimientos en disefio grafico.
» Puedes descargar los archivos en diferentes formatos (PNG, JPG, PDFy PDF para impresion).

* Existe version pro para ONG.

DesueMajas: » No existen lineas ni guias que te permitan saber con certeza que tu disefio esta centradoy ajustado correctamente.
» Muchos de sus disefios son para version pro.
» Avecesse pausalaaplicaciényno guarda los cambios.

* No es compatible con todos los navegadores.
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https://www.youtube.com/watch?v=kdE6ZmT_5MI
https://www.canva.com/es_es/

Desygney Q© videotutorial 2

Editorgratu-ito deimagenes online, pero ademas perr'ni.te Importar tus farchivos, PDFsen Desyg.ner Documentos
y podras editar todos y cada uno de sus elementos facilmente. Ademas, podras acceder y editar

tus archivos siempre que lo necesites e incluso descargar, compartir e imprimir tus archivos con

lamejor calidad.

Vew\-ajas:  Todo el contenido de la pagina es gratuito. La plataforma esta en espafiol.
» Se puede disefiar junto a otras personas (amigas/osy compafieras/os de trabajo) lo laman: Co-Desygners.
 Cuenta conuna aplicacién movil asi que puede trabajar los proyectos desde el mévil o tableta sin problemas.
» Puede descargar los proyectos en formato PG, PNG Y PDF.
« Edita el texto, lasimagenes, los colores, fuentes.

DesueMajas: * Pago por suscripciéon premium disponible a partir de 6,95€ al mes, pero también tiene versién gratuita.

Soft FreeoR O videotutorial

Programa de uso ofimatico que es multifuncioén, pues tiene funciones tanto de escaner como OCR
(es decir, un Reconocedor de Caracteres Opticos), soportando multipaginas en TIFF, documentos
de imagen, asi como la mayoria de los tipos de imagenes, incluidos Tiff comprimidos con
Tesseract.

USIdYOIMNWOD 2P So|p by Sviusiwp ey h sSosmoai 2p vIno

\Iew\-ajas: » Herramienta que brinda multiples posibilidades y nos ahorrara grandes cantidades de tiempo, especialmente, si en
nuestro trabajo el escanear documentos e imagenes es una tarea que se realiza de manera mas o menos habitual.
* Es completamente gratuito.

Des\Jew\-ajas: » Aunque es gratuito se debe obtener el c6digo de acceso desde la propia pagina web de su autor.
* Para el correcto funcionamiento de Softi FreeOCR necesitas tener instalados previamente el componente Microsoft
NET Framework 2.0 o superior.
» Documentos no deben superarlos5Mgb.
* Version eninglés que se puede traducir con traductor de Google.



https://www.youtube.com/watch?v=yNo0HQDcX4I
https://desygner.com/es/blog/como-usar-desygner/
https://desygner.com/es/
https://softi-freeocr.programas-gratis.net/
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Procesador de texto completo que te permite crear y editar documentos en formato DOC, RTFy Documentos
TXT.

Ventajas: - Totamentegratis.
 Totalmente compatible con Word.
* Se puede abrirvarios documentos al mismo tiempo (y acceder a ellos mediante cémodos "tabs").
« Dar formato al texto a tu gusto (fuentes, colores, subrayados, negritas, alineacién de parrafo), insertarimagenesy objetos, etc.

 Cuenta con un corrector ortografico, a cuyo diccionario puedes afiadir tus propias palabras, un codificador con tres niveles de
encriptacion para tus documentos.

Desvew\-ajas: » Solo es para Windows.

| Love PD¥ Q videotutorial

Herramienta online y completamente gratuita para unir dos o mas PDF, separar archivos PDF,
comprimir PDF, convertir documentos Office a PDF, PDF aJPGyJPG a PDF.

\Ien—\-ajas: » No se necesitainstalacion.
» Muy facily seguro de usar.
* Alta calidad de salida.
» Seadmitenvarios idiomas.
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DesueMajas: » No se admite OCR. No es capaz de identificar documentos escaneados.
* Falta de algunas herramientas populares: PDF a EPUB, EPUB a PDF, PDF a RTF, TXT a PDF. PDF a TXT, RTF a PDF, etc.
* Laversién de escritorio no es compatible con Mac, I0S y Windows (32 bits).
* Losarchivosy el tamafio por tarea son limitados.



https://www.youtube.com/watch?v=kxh1jCu4dck
https://crypt-edit.softonic.com/
https://www.ilovepdf.com/es

&oogle Docs Q videotutorial

Es una aplicacién mediante la cual puedes crear documentos, insertar imagenes, crear tablas y
guardar notas de forma rapida. Es bastante parecido a Microsoft Word.

\Iew\-ajas: « Disponible en diferentes dispositivos Android y también en dispositivos de iPhone.
» Varias personas pueden modificar el mismo documento a la vez.
» Los cambios en el documento se guardan de manera automatica, por fechay por autor.

 Se puede realizar busquedas directamente en documentos, imagenes, en Google... sin salir de la aplicaciéon para
Android.

DeSUeMajas: * Altrabajar varias personas sobre un mismo documento, existe el riesgo de ser borrado por alguno de ellos.
* No soporta muchas conexiones simultaneas a un documento porque se vuelve lento para editar.
¢ Eslentorealiza cambios en una hoja de calculo sitiene varias hojas con mucha informacion.

Piktochavt O videotutorial

Herramientaonline que nos permite disefary crear infografias de forma gratuita.

\Iew\-ajas: « Facilidad de uso.

» Amplias posibilidades de edicién de las plantillas que ofrece. En ella puedes adaptar a tu gusto los colores, tipos de
fuente, formas basicas, fotografias, imagenes, etc. Ademas, todos los elementos se pueden reordenar en la plantilla en
cualquier momentoy de forma sencilla.

» Una vez guardes tu infografia, ésta queda guardada en tu cuenta de Piktochart con lo que podras acceder a ella desde
cualquier dispositivo o imprimirla en alta resolucion.

DesueMajas: * Para poder personalizar en mayor medida las plantillas ofrecidas, asi como poder acceder a un mayor nimero de ellas,
se necesita laversién Piktochart Pro, aunque su adquisicién no esimprescindible.

2

Documentos
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https://www.youtube.com/watch?v=4lo6XPRrg9Q
https://www.youtube.com/watch?v=BWrsfDbIUo0
https://www.google.es/intl/es/docs/about/
https://piktochart.com/

. ta futoria), en \a mi
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Procesador de texto con herramientas muy similares al Microsoft Word por lo que resulta familiar
y de facil uso.

Vevr\-ajas: « Es gratuito.
* Se caracteriza por ser muy completo, pero con un disefio en sus menus y botones que no resultan familiares para
quienes estan acostumbrados al Word.

* Se puede usar en windows, linux, QNXy otros sistemas operativos.
* Incluye todas las herramientas propias de los procesadores de textos, presenta una agenda electrénicay calculadora.
» Puede convertir directamente a texto y ZIP documentos en HTML, Word y RTF comprimido.

Des\Jew\-ajas: * Eldisefioy el menu sonindecisosy confusos para un usuario normal de Microsoft Word.

3 f " no necesitaz tutorial, en 1a misma
Wﬂ‘\""ef de Ope“ O Ce pdgina explican log pasos & seguiv

Procesador de texto multiplataforma que forma parte del conjunto de aplicaciones de la suite
ofimatica Apache OpenOffice. Ademas de otros formatos estandares y ampliamente utilizados de
documentos, puede abriry grabar el formato propietario.doc de Microsoft Word.

Ven+ajas: » OpenOffice es un software de c6digo abierto que es libre de descargary de uso gratuito.
* Incluye procesador de textos, hoja de calculo, presentacion, edicidn grafica vectorial y componentes de gestion de
base de datos.
» Esfacil paralos principiantes aprender a usarlo.

Desuew\-ajas: * El formato de documento primario compatible con el software es el formato ODF, mientras que el formato mas comun
enuso es el formato DOC.

» OpenOffice puede abriry editar archivos de formato DOC, pero no son su principal medio.

2

Documentos
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https://www.portalprogramas.com/easy-word-recovery/descargar
https://www.openoffice.org/es/descargar/

Microsoft word O videotutorial 2

Aplicaciéon que permite redactar todo tipo de textos, eligiendo entre miuiltiples tipografias Documentos
(fuentes)y modificando el tamafoy el color de las letras.

\Iew\-ajas: « Este programa facilita la visualizaciéon del texto mientras se realizan los procesos de edicién, creacion, lectura o
revision.
« Es posible insertar una gran variedad de objetos de gran utilidad: graficos, imagenes, formas, portadas, cuadros de
texto, comentarios, tablas, simbolos, hipervinculosy se ha afiadido la opcién de insertar videos.
« Posibilidad de copiar, cortary pegar texto de cualquier extension de manera bastante simple.

« Algunas de las opciones de personalizacién son las siguientes: Color del texto, Tamafio del texto, Fuentes del texto,
Marcas de agua del documento, Tamafio de las imagenes, Color y forma de las tablas, Estilos, bordes, efectos y mas de
lasimagenes, Colory disefio de las formas.

DesueMajas: + Cuando se tiene un texto formado y se modifican los margenes o se agregan algunos elementos como imagenes y graficos, el
texto se ve modificado dramaticamente. En muchas oportunidades, volver a darle integridad al texto resulta bastante
complicadoyse lleva mas tiempo del deseado. Asi mismo sucede con la modificacion de la sangria.

+ Diccionario limitado. Texto predictivo. Fuentes de letra limitadas.

* Los formatos predeterminados de sangrias son muchas veces inestables, lo que dificulta la diagramacién del texto y afectan al
estilo.

* El costo de esta aplicacién es elevado en comparacién con muchas otras herramientas virtuales.

USIdYOIMNWOD 2P So|p by Sviusiwp ey h sSosmoai 2p vIno



https://www.youtube.com/watch?v=bzTo94TKvtk
https://microsoft-word.softonic.com/




3 ' Fileminimizey © videotutorial

lmo'qenes Compresor deimagenes gratuito que permite reducir el tamaiio de las fotografias.

\Ien—\-ajas: » Comprime todas lasimagenes en el formato JPG, BMP, GIF, TIFF, PNGy EMF.
* Lasimagenes no pierden calidad.
* Se guardan como copia en una carpeta manteniendo laimagen original.

* Essencilloyfacil de utilizar.

Des\jev\—\-ajas: » Avecesfallaconalgunasimagenesy no reduce sutamafio.

Q videotutorial

Editor de fotografias online gratuito para aplicar filtros, efectos y otras modificaciones a
lasimagenes.

\Ien—\-ajas: « Tiene dos versiones: Pixlr E (sencilla)y PixIr X (avanzada).
 Abre todos los archivos deimagen como PSD (Photoshop), PXD, JPEG, PNG.

» Elmenu de herramientas explica de forma sencilla para qué sirve cada una de ellas.
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* No es necesario registrarse.

» Permite crear post adaptando los tamarios a las diferentes redes sociales (Instagram, YouTube, Pinterest, Facebook,
Twitter o LinkedIn).

* Tiene aplicaciones descargables para Windows, Mac, Android y IPhone.

Desuen—\-ajas: » No puedes editar videos ni gifs.



https://www.youtube.com/watch?v=1gDL3dOx7hc
https://www.youtube.com/watch?v=x29h80Ma5fw
https://fileminimizer-pictures.softonic.com/
https://pixlr.com/es/

|mégenes
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Q videotutorial

Aplicacion paralaediciéon de fotos que también funciona como unared social similar a Instagram.

\Ien—\-ajas: » Muy intuitiva yfacil de utilizar.
* Dispone de un amplisimo numero defiltros y efectos.
* Puedes editar las fotos y guardarlas en tu ordenador o teléfono sin necesidad de tener que usar la funcién de red
social.
» También permite compartir directamente lasimagenes en redes sociales.

DeSUev\—\—ajas: * Laversién gratuita incluye la aparicion de anuncios.
* Necesario registrarse.

no hecesra tutorial, en la misma
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Banco de imagenes gratuitas de gran resolucion sin copyright ni restricciones para su

utilizacion.

\Ien—\-ajas: » Se pueden descargar las imagenes sin necesidad de registrarse. Si se accede a mas opciones te permite personalizar
fotos, crear carpetas de disefios, subirimagenes o videos.

* Disponen devideos gratuitos.

Desven—\-ajas: « Sélo estadisponible eninglés, pero Google lo traduce.


https://www.youtube.com/watch?v=BHlHoIbkbGU
https://bit.ly/3vRP3Uz
https://www.lifeofpix.com/

no hecesita tutorial, en la misma
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- Software gratuito de edicion de fotos facil de usar y que te permite corregir y mejorar tus
Imagenes fotografias.

Vevv\-ajas: * Presentacion en forma de diapositivas.
» Permite imprimir collage, retrato, calendario u otro trabajo que se realice en él.
 Gasta poca memoria.
* Online.

‘Desuew\-ajas: » Compatibilidad con pocos formatos graficos.
* Algunos tamafios de ventana no se adaptan bien al disefio de interfaz.
 Laayuda no estatraducida.
* Soporte RAW limitado.

no nhecesra tutorial, en la misma
pagina explican los pasos & sequir

Editor gratuito deimagenes.

\Ien—\-ajas: « Contiene herramientas para crear disefios mediante la utilizacién de fotografias propias o desde una biblioteca.

* Permite cambiar facilmente el tamario o recortar las fotos.
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» Sumanejo es muy sencillo e intuitivo con multitud de funciones.

» Permite descargar los archivos en JPG, PNGy PDF.

Desuen—\-ajas: « Solo esta disponible eninglés.



https://ribbet.com/
https://photoscape.softonic.com/descargar

3 Q videotutorial

|ma'.genes Editor deimagenes que permite la elaboracion de collages y la creacion de disefios.

\Ien—\-ajas: » Permite editar en linea sin necesidad de crear una cuenta.
» Esunaherramienta que no contiene marcas de agua ni anuncios.
« Essencillade utilizar.

‘Desuaw\-ajas: * Sélo permite descargar las fotos enJPGy PNG.
e Lainterfazestd eninglés.

Q© videotutorial

Editor de imagenes online gratuito para crear disenos, retocar fotografias o crear
collages.

\Ien—\-ajas: » Esun programa con version para ordenadory también tiene la opcion de aplicacién para moviles.
 Cuenta con unainterfaz muy sencilla.
» Permite adaptar con sélouncliclasimagenes para las diferentes redes sociales.

Desvew\-ajas: » Hay muchas funciones que sélo funcionan parala versién Premium.
* S6lodescargalasimagenesen PGy PNG.

Q videotutorial
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Editor online de fotografias que permite conseguir resultados profesionales.

\Ien—\-ajas: » Amplia gama de herramientas de edicién (exposicidn, contraste, superposiciones, texturas...).
» Amplia lista de plantillas.
» Muchos efectos especiales para crear imagenes.
 Descarga fotografias en alta calidad.

Desven—\-ajas: * Algunas opciones de la edicion sélo estan disponibles con la opcién premium.



https://www.youtube.com/watch?v=spbxlxhJVds
https://www.youtube.com/watch?v=hbCu_7Bj6rQ
https://www.youtube.com/watch?v=JZQVWVMqPSA
https://www.befunky.com/es/
https://www.fotor.com/photo-editor-app/editor/basic
https://ipiccy.com/

Q videotutorial

Editor de imagenes online que es una buena alternativa gratuita a Photoshop y de muy
sencilla utilizacion.

Ven—\-ajas: * Norequiere de un sistema operativo o hardware especial.

» Funciona desde el navegador con todos los equipos.

* Disponible para cualquier dispositivo con conexién a Internet. También méviles.
» Puede trabajar con PSDy Sketch.

» Estotalmente gratuito (con soporte).

 Puede cargary editar variasimagenes al mismo tiempo en diferentes pestafias.
* Es compatible con una ampliavariedad de formatos de imagen.

Desuen—\-ajas: * Enlaversion gratuita aparecen algunos anuncios.
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https://www.youtube.com/watch?v=rQZELX638yg
https://www.photopea.com/




O videotutorial 4

Plataforma/administrador que te permite gestionar todas las redes sociales de tu

- . . Rede
entidad en una unica plantilla. S

Sociales
Ven—\-ajas: * Te permite programar tus publicaciones.

» Mismas funciones que si manejases directamente la red social.

* Te permite hacer un pequefio seguimientoy analisis de datos.

* Permite Acortar url.

* Laversion gratuita te permite manejar 3 cuentas diferentes.

* Posee aplicacion movil.

» Puedes vertodas tus redes sociales de un solo golpe en una misma pantalla.

* Puedes realizar busquedas avanzadas a través de palabras claves.

‘Desuew\-ajas: * Los nuevos limites en la version gratuita de Hootsuite bajan el niGmero de cuentas sociales a administrar a 2 cuentas
sociales, y se pueden programar hasta 5 publicaciones, bajando drasticamente de las 30 disponibles anteriormente.

» Tampoco podras programar los stories de tus redes sociales.

» Hootsuite nova a eliminar las cuentas sociales que administras si estan activas, pero sialguna de ellas se desconectaya
no lavas a poder conectar mas.

* En el caso de Twitter, no muestra quien te ha retwitteado y tampoco la cantidad de followers que sigues o te siguen.
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* No permite comentar o compartir publicaciones.

» No puedesver el numero de followers que sigues y te siguen.



https://www.youtube.com/watch?v=iS80zyFP7Uk
https://signuptoday.hootsuite.com/emea-es-pro-sem-branded/?utm_source=google&gclid=CjwKCAiAm7OMBhAQEiwArvGi3HRS5m-CNPHJiYyq2ITOQvdCFvpJHoVJ-6nYQFC9tS6j2PjTtp6g8BoCkvsQAvD_BwE

metvicool O videotutorial 4

Herramienta que te permite analizar, gestionary medir el éxito de tus contenidos digitales. Redes

Sociales
\Iew\-ajas: » Monitoriza tu web o blog para saber cémo funciona tu contenido. ;Qué paginas tienen mas éxito, son mas visitadas y
cuanto tiempo pasan tus lectores? ;Estan funcionando tus campafias?;Qué redes sociales llevan mas trafico?.
« Analiza tus redes sociales Facebook, Twitter, Instagram, Google My Business, Twitch, YouTube o LinkedIn.

» Conoceras entiempo real que seguidores estan activos en ese momento para poder establecer interacciones con ellos
o publicar contenido que les pueda parecer relevante.

* Realiza un analisis de tu competencia en las principales redes sociales: Instagram, Facebook, Twitter, Twitchy YouTube.
* Analiza el rendimiento de tu publicidad online en Facebook Ads, Google Ads y TikTok Ads.

‘Desvew\-ajas: * Ofrece 1 perfil gratuito y limitado. Luego ofrece un plan individual que alberga hasta 10 perfiles en una misma cuentay
conopcion alosinformes.

» En caso de no desear acortar los enlaces, habra que indicarlo especificamente, porque de lo contrario lo hara.
» Notiene acceso alos grupos de Facebook.

* La planificacion de LinkedIn solamente esta disponible bajo pago.

» No esta disponible para YouTube.

Q© videotutorial

Aplicacion de editor de historias de Instagram que ofrece mas de 2000 plantillas de
historias.
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\Iew\-ajas: * Aplicacién muy intuitiva.  Descarga envarios formatos sin marca de agua.
* Actualizacion de plantillas constantemente. * Opcién pararealizacion tambiénimagen en movimiento.
» Gran numero de plantillas.

DesveM-ajas: « Las mejores plantillas son de pago.



https://www.youtube.com/watch?v=SNDvOkSUuGk
https://www.youtube.com/watch?v=1wsxq2GOgkI
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.ryzenrise.storyart&hl=es&gl=US
https://metricool.com/

O videotutorial 4

Recopilacion de herramientas online, clasificadas en varias categorias. Redes
Sociales

\Iew\-ajas: « Es muy util para dividir una imagen en bloques y elaborar asi un feed/rompecabezas para nuestras publicaciones de
instagram.

Tweetdeck O videotutorial

Herramienta valida para gestionar varias cuentas de Twitter al mismo tiempo, programar tweets
y controlar menciones, mensajes, notificaciones y mucho mas. Todo el (inmenso) universo de
Twitter en un solo escritorio o panel de control, con toda lainformacién necesaria para su gestion.
Por supuesto, también es posible dejar tweets programados cuando no te encuentres en frente
del ordenador.

Ven+ajas: * Te permite programar hasta 10 publicaciones por adelantado.

» Puedes establecer en unas listas las horas para publicar.

 Acortarlas URL's de los mensajes que publicas.

 Ofrece estadisticas.

» 2 versiones disponibles, por un lado, tenemos la version web y por el otro la version de escritorio, el tenerlo instalado
en nuestro ordenador puede resultar mas comodo, pero ambos cumplen con la misma funcion.

* La interfaz de tweetdeck se actualiza de manera automatica, permite que la utilizacién de la herramienta sea practica
para gestionar cada una de nuestras cuentas de Twitter de lo mas sencillo posible.
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Desuew\-ajas: * Al publicar desde Tweetdeck, ahora tenemos que elegir en qué cuenta Unicamente sera publicado el tuit.
* No podemos hacer retuit a un mismo tuit desde dos cuentas diferentes.
» Notiene disponible App movil, por lo que es menos comoday flexible.



https://www.youtube.com/watch?v=OpuMAtJAlI4
https://tweetdeck.twitter.com/
https://pinetools.com/es/partir-imagenes
https://www.youtube.com/watch?v=TVAhDOWsQ_8

no necesita tutorial, en \a misma
pagina explican los pasos & sequir

Pagina web en linea donde se pueden encontrar todos los emojis/emoticonos graficos para Redes

publicar enredes sociales. .
Sociales

Q© videotutorial

Herramienta para Community Managers, que permite la gestion y programacion de contenidos
envariasredessociales alavez.

Vew\-ajas: » Es una aplicacion muy sencilla con respecto a otras  Se pueden programar multitud de redes sociales como
como podria ser Hootsuite (algo mas compleja). Muy Twitter, Facebook, Google+, Instagram, Pinterest, Linkedin
intuitivay con unainterfaz muy amigable. yotras.

* Dispones de una version gratis, aunque es limitada. Si * Sugieren el horario predeterminado por cada red social.
deseas tener todas las funcionalidades activas debes « Analitica avanzada de cada post publicado.

SeEEL l e de10$/mes. ’ : » Se pueden crear imagenes con tu propio logo o texto.
* Esunaappenlanubeyonline conlaque podras trabajar Todas las versiones de Buffer tienen esta herramienta
desde cualquier dispositivo y en cualquier lugar sin (lamada Pablo), que es una de las mejores, ya que permite
neces.idad de estar transportando o guardando los ahorrar mucho tiempo. Puedes elegir imagenes de
cambios. archivo gratuitas, tipografias, tamafios, filtros, templates,
* Existe una extension de Google con la que cualquier afiadir tu logotipo, citas ya creadas, o una imagen propia
postlo puedes afiadir a Buffer. defondo.
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Des\leh—\'ajas: * La versién gratuita es muy limitada. Solo permite 10 » No poder etiquetar en las fotos, por ejemplo, si lo quieres
publicaciones, no permite exportar las estadisticas y no hacer en Twitter, no te permite hacerlo, lo tienes que hacer
permite modificar el horario. directamente en Twitter.

* Laversién Web desde el mévil no estd optimizaday no se * Las estadisticas no son muy avanzadas, aunque si dispone
ve completa, por lo que no se puede acceder a algunas de estadisticas, como lo de la mejor hora para publicar. No
opciones. son muy valiosas para los expertos.



https://www.youtube.com/watch?v=OsJg5vc6sA0
https://buffer.com/
https://es.piliapp.com/emoji/list/

Talklwalkey Alevts

Q videotutorial

Plataforma de monitorizacion de marcas en mediosy redes sociales que se usa para saber en todo
momento lo que se comenta sobre nuestra compaiia, entidad, producto, nombre o sobre
nuestros clientes. Talkwalker, con versidon gratuita disponible, nos permite tener bajo control
cualquier palabra que deseemos, utilizando para ellos un potente sistema de filtros que puede

personalizarse al maximo.

VeMajas; » Permite estar al dia de lo que se publica sobre nuestra

competencia.
* Seguir untema de nuestro interés.

 Obtener las ultimas novedades sobre una persona o
evento.

» Monitorizar la actividad en nuestra industria.

* Vigilar los avances realizados en determinadas
tecnologias.

* Estaen espafiol.

* Es gratuito.
 Reproduce el mismo servicio de alertas de Google.

» Permite importar de una sola vez todas las alertas que
quieras.

* Muy intuitivo y facil de manejar.
* Disponible paramas de 10 redes sociales.
» Permitefiltrary obtener datos de hasta hace dos afios.

Q videotutorial

Web en beta que permite programar historias de Instagram. Solo deben de elegir un dia y hora,
subirlaimagen, escribir el texto y Storrito lo publicara sin problema.

\Iew\-ajas: * Permite programar stories en Instagram.

» Permiterealizar disefios conimagenes, gif.
* Lavinculacién con tu cuenta es muy sencilla.
» Permitevincular varias cuentas.

Desuen—\-ajas: * Solo permite programar 10 stories al mes.

* No disponible en app.
* Solodisponible eninglés.
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https://www.youtube.com/watch?v=yFyLmVKNg7o
https://www.youtube.com/watch?v=s819WwxYcvg
https://storrito.com/
https://www.talkwalker.com/es

©oogle Analytics Q videotutorial

Herramienta de analitica web que ofrece informacién agrupada del trafico que llega a
los sitios web segun la audiencia, la adquisicion, el comportamiento y las conversiones
quesellevanacabo enelsitio web. Es una herramienta utilizada en marketing digital.

\Iew\-ajas: » Se pueden obtenerinformes como el seguimiento de usuarios exclusivos.
* Informes sobre el rendimiento del segmento de usuarios.
* Resultados de las diferentes campafias de marketing en linea, las sesiones por fuentes de trafico, tasas de rebote,
duracion de las sesiones, contenidos visitados, conversiones (para e-commerce), etcétera.
» Podemos conectarlo y asociarlo a otros servicios de Google como web master tools, AdWords y adsense...con lo que la
funcionalidad entre ellos es fantastica.
* Posibilidad de informes en tiempo real.

Desuew\-ajas: « Si el usuario tiene bloqueada las cookies en su navegador o utiliza navegacion anénima, los informes y estadisticas
resultantes no seran correctos.
* Registrandote y utilizando analytics estas facilitando todos tus datos a Google, y esto podria perjudicarnos en algunos
aspectos.
» Complejo en su uso. Poco intuitivo.

Q© videotutorial

Plataforma que permite enviar hasta 2 GB de todo tipo de archivos a varios destinatarios, de
forma gratuita (videos/fotos/documentos).

Vevr\-a,jas: * Los archivos se transfieren sin registro previo.
« Los archivos pueden enviarse por correo electrénico o por enlaces de archivo.
* El remitente recibe un correo electrénico de notificacion.

Desuew\-ajas: » Segeneraun enlace publico de descarga de archivos.
« Sin opcidn de cifrado para usuarios gratuitos.
* Proteccién de contrasefia solo para usuarios de pago.
* Los usuarios gratuitos no pueden crear una cuenta de WeTransfer.

* La suscripcion premium permite enviar hasta 20GB de archivos de una sola vez, decidir un limite de tiempo
personalizado para la eliminacion de un archivo y establecer una contrasefia para cada archivo transferido.
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https://www.youtube.com/watch?v=nUX7qH4016Y
https://www.youtube.com/watch?v=PCxoic2cvVI
https://wetransfer.com/
https://accounts.google.com/
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